NAZILLi iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI (0ZLUK) SUBESIi KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i . , TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUND)
1.Dilekge
2.Nufus Kayit Ornegi
3.Nifus Clzdani Ornegi
4.3 Adet Fotograf (Biyometrik)
1 | Emeklilik 5.Terhis Belgesi 30 Giin
6.Diploma (Goérevde iken mezun oldugu
en son okul diplomasi)
7.Hizmet Birlestirme evraklari
8.Hizmet Borglanmasi
Dogum igin;
1. Dilekce
2. Dogum Raporu
5. yilini dolduran personel igin;
2 | Ayliksiz izin 1. Dilekge 1 Is Gund
Askerlik igin;
1. Askere Sevk Belgesi
Dilekge
3 Mazeret lzni MEBBIS Sisteminden Cikartilan Izin 11s Gind
Belgesi
4 Hastalik izni | Saglik Raporu 1 is Guni
1. Dilekge
5 Askerlik Tehiri 30 Gin

2. Askerlik Tehir Belgesi




Vekil Ogretmenler Igin;

1.Dilekge
2.Hizmet Cetveli _
6 Hizmet 30 Is Gana
Birlestirme SGK'l Calisanlardan;
1.Dilekge
2.Nifus Kayit Ornegi
1.Dilekge
7 B Askerlik 2.Nufus Clzdani sureti 60 is Glnu
orclanmasi
3.Terhis Belgesi
1.Sendikaya uye olanlar icin sendika
. uyelik formu _
o | S 501y Gin
2.Sendikadan istifa edenler igin ¢ekilme
formu
9 Mal Bildirim | M@l Bildirim Formu 5 is Giini
Kademe Terfi iglemi igin;
Kurum onayi .
10 Terfi 30 Is Gunu
Derece Terfi iglemi igin;
iice Milli Egitim MudirlGgi onayi
11 Hizmet Belgesi Dilekge 1is Guni
1.Dilekge
12 intibak 2.Diploma Ornegi 15 Is Ginii
3.Nifus Kayirt Ornegi
13 Kadro Kaydi Dilekce 5is Gunu
Tetkiki
Terfi islemleri
(Lise Hazirhk
Okuma 1.Dilekce _
14 Sebebiyle- 5 1Is Gunu

Yuksek Lisans
Sebebiyle-Diger
Nedenler)

2.Diploma Ornegi




ilk Miiracaat
Yeri

isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

iice Milli Egitim Miduirligi

Hidir DAGASAN
iige Milli Egitim MUduiri
Cumbhuriyet Mah.278 Sok. No:2

09900 Hukumet Konagi
Nazilli/AYDIN

0 (256) 313 52 62
0 (256) 313 50 08

nazilli09@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

Nazilli Kaymakamlig

Sedat Sirn ARISOY

Kaymakam

Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2
09900 HukUmet Konag Nazilli/AYDIN

0 (256) 314 03 23
0 (256) 312 66 88

nazilli@nazilli.qgov.tr



mailto:09@meb.gov.tr
mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA | i . , TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUND)
Yonetici Atama
1 .. ; Yonetici Atama Kilavuzu Kilavuzunda
Gorevlendirme - .
belirtilen tarihler
Yer Degistirme Kilavuzu
Elektronik Bagvuru Formu Yer Dedistirme
Yer Degistirme | Hizmet Belgesi g1
2 : . - : Kilavuzunda
Islemleri Ozur Belgesi - .
. . belirtilen tarihler
Gorev Belgesi
1.Basvuru Formu (internet Uzerinden)
2.Saglik Beyani
Sézlesmeli 3.Adli Sicil Kaydi Beyan
(")”retrienin 4.Askerlik Durum Beyani (Erkekler igin) _
3 gre 5.3 Adet Vesikalik Fotograf 30 Is Guna
glreve i
Baslamasi 6.Mal Bildirim Beyani
¥ 7.Diploma Fotokopisi
8.Etik S6zlesmesi
9.Personel Bilgi Formu
1.Basvuru Formu (internet Uzerinden)
2.Saglik Beyani
3.Adli Sicil Kaydi Beyan
Personel aéreve 4.Askerlik Durum Beyani (Erkekler igin) .
4 Ba Iarr?asn 5.3 Adet Vesikalik Fotograf 30 Is Gunu
¥ 6.Mal Bildirim Beyani
7.Diploma Fotokopisi
8.Etik S6zlesmesi
9.Personel Bilgi Formu
5 Norm Kad_ro 1. _Ek—5 Formu (lhtiyac veya Fazlalik 5 is Gini
Islemleri Halinde)
1. E-Devlet Uzerinden vyapilan
) ) _ Elektronik Bagvuru _
Ucretli Ogretmen | GOREVLENDIRILDIGI TAKDIRDE; P
6 15 Is Gunu

Basvurulari

1. KPSS sonug belgesi
2. Nufus Cuzdani Ornegi
3. Diploma Fotokopisi




Hizmet Belgesi

7 _(Ucretli Dilekge 5 is Gini
Ogretmen)
8 istifa istifa Dilekgesi 30 Is Gind

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,

eksiksiz belge

ile basvuru yapilmasina

ragmen hizmetin belirtilen surede

tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat o \ini Egitim Mudirliiga

Yeri

isim Hidir DAGASAN

Unvan lice Milli Egitim Midiirii
Cumbhuriyet Mah.278 Sok. No:2

Adres 09900 Hikumet Konagi
Nazilli/AYDIN

Telefon 0 (256) 31352 62

Faks 0 (256) 31350 08

E-Posta nazillio9@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

Nazilli Kaymakamligi

Sedat Sirr ARISOY

Kaymakam

Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2
09900 Hukimet Konagr Nazilli/AYDIN

0 (256) 314 03 23
0 (256) 312 66 88

nazilli@nazilli.qgov.tr



mailto:09@meb.gov.tr
mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

TEMEL EGITiM HiZMETLERI SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : ; . TAMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNOD)
Milli Egitim
Mudurligimize
Bagli Kapanan )
Okullardan Mezun 1- Dilekge
1 Olan Ogrencilere . . . 3
Ogrenim Belgesinin 2- Nufus clizdani Ibrazi
(Diploma
Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi
ik Miiracaat | Ikinci
Yeri lige Milli Egitim Madurlaga Miiracaat Nazilli Kaymakamligi
Yeri
isim Hidir DAGASAN isim Sedat Sirrt ARISOY
Unvan lige Milli Egitim Midiirii Unvan Kaymakam
Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2 . )
Adres 09900 Hiikimet Konag Adres ggs;rc])%uﬂ)'{it"Ma?'KZ?SaS“OI;iaN%"?AYDlN
Nazilli/AYDIN urumet ronagt azifl
Telefon 0 (256) 313 52 62 Telefon 0 (256) 314 03 23
Faks 0 (256) 313 50 08 Faks 0 (256) 312 66 88
E-Posta nazillioc9@meb.gov.tr E-Posta nazilli@nazilli.gov.tr



mailto:09@meb.gov.tr
mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

ORTAOGRETIM HiZMETLERi SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : ; . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
1- Yabanci uyruklu 6grenciler igin;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
c) Anne-baba veya vasisinin
¢alisma izni
d) Denklik belgesi
e) Dilekce
_ ) 2-Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu
lice Ogrenci ogrenciler igin;
Yerlestirme ve . .
Nakil Komisyonu a) Denkl|l_< belgesi .
b) Yerlesim belgesi
Tarafindan ¢) Dilekge
Ortadgretim ) ¢
1 Kurumlari 3- Ozel egitim 6grencileri igin; 20
Yonetmeliginin 23. .
) a) Rehberlik arastirma
M%jgrzsr:gﬁeﬁr?re merkezlerinden alinan 6zel egitim
Okullara degerlendirme kurulu raporu
Yerlestiriimesi b) Yerlesim yeri belgesi
c) Dilekge
4- Sehit ve gazi cocuklan igin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekce
5- Milli sporcu 6grencileri igin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatili okumasina engel
rahatsizligi bulunmadiginda dair
hekim raporu (EK-1)
" . 2- Ogrenci ailesinin maddi
Okul Pansiyonlar N
.y durumunu gosteren beyanname
Icin Yatihlik = . )
2 B 3- Ogrenci belgesi 10
asvurularinin 2L o .
" 4- Disiplin cezasi olmadigina dair
Alinmasi
yazi
5- Yerlegim yeri belgesi
6- Dilekce

Vukuath nifus kayit 6rnegi




ilk Miiracaat
Yeri

isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

iice Milli Egitim Miduirligi

Hidir DAGASAN
iige Milli Egitim MGduri
Cumbhuriyet Mah.278 Sok. No:2

09900 Hukumet Konagi
Nazilli/AYDIN

0 (256) 313 52 62
0 (256) 313 50 08

nazilli09@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

Nazilli Kaymakamlig

Sedat Sirn ARISOY

Kaymakam

Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2
09900 HukUmet Konag Nazilli/AYDIN

0 (256) 314 03 23
0 (256) 312 66 88

nazilli@nazilli.qgov.tr



mailto:09@meb.gov.tr
mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

YUKSEKOGRETIM SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : ; . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUND)
Milli Egitim
Mudurligimize
Bagh Okullardan _
Mezun Olan 1- Belgenin Asli
1 | Ogrencilerin . . . 3
Ogrenim 2- Nufus clizdani Ibrazi
Belgelerine Apostil
Yapilmasi
(Diploma/Transkript)
— ikinci
U Muracaat - jice wili Egitim Miidirligi Miracaat  Nazilli Kaymakamhg
Yeri
isim Hidir DAGASAN isim Sedat Sirrt ARISOY
Unvan lige Milli Egitim Midiirii Unvan Kaymakam
Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2 . )
Adres 09900 Hiikiimet Konag Adres ggs;rc])%uﬂ)'{it"Ma?'KZ?SaS“OI;iaN%'?AYDlN
Nazill/AYDIN ukumet Ronagt Nazitl
Telefon 0 (256) 313 52 62 Telefon 0 (256) 314 03 23
Faks 0 (256) 313 50 08 Faks 0 (256) 312 66 88
E-Posta nazillioc9@meb.gov.tr E-Posta nazilli@nazilli.gov.tr



mailto:09@meb.gov.tr
mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

EGITIM OGRETIM SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : ; . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
1- iice Milli Egitim Midirligiine
hitaben sinema ve animasyon
filmlerinin sunumu izni igin
dilekge (Oyunun oynanacag!
okul turdna belirten, adres ve
telefon bilgilerini igeren)
2- Sinema filmleri ile animasyon
filmleri igin yapimci firma ile
. _ . gosterimi yapacak firma
llgemizdeki arasindaki s6zlesmenin bir
Okullarda Sinema érnegi
ve Animasyon 3- Sinema ve animasyon filmlerini
1 Filmlerin. sunacak kisi veya grubun vergi 20
Sunulmasiyla ligili mukellefi olduguna dair belge
Izin Bagvurularin (Vergi levhasi fotokopisi)
Alinip 4- Sunum yapacak tiim gérevlilerin
Tamamlanmasi adli sicil beyani
5- Sunumu yapilacak sinema ve
animasyon filmlerinin elektronik
ortamda kayith bir 6rnegi
(CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgecmisleri
O- Eserin metni
; . . 1- " llce milli egitim maudarligune
Okﬂ?/?(T;ﬁ(:riZIrd a hitaben yarigsma izin istek dilekgesi
Yarigsmalar (Yarismanin  yapilacagi  okul  tdrinin
(Resim, Siir, belirtildigi, adres ve telefon yazili) "
2 Kompozisyon, 20

Fotograf vb.)
Yapilmasiyla ilgili
izin Bagvurularin

Alinip
Tamamlanmasi

2- "Yarisma sartnamesi

(Yarlsmanin yapilacag! tarih, yarismaya
katilacak eserlerin oOzelliklerinin belirtiimesi,
verilecek dddller, Juri tyeleri vb.) "




ilk Miiracaat
Yeri

isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

iice Milli Egitim Miduirligi

Hidir DAGASAN
iige Milli Egitim Muduiri
Cumbhuriyet Mah.278 Sok. No:2

09900 Hukumet Konagi
Nazilli/AYDIN

0 (256) 313 52 62
0 (256) 313 50 08

nazilli09@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

Nazilli Kaymakamlig

Sedat Sirn ARISOY

Kaymakam

Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2
09900 HukUmet Konag Nazilli/AYDIN

0 (256) 314 03 23
0 (256) 312 66 88

nazilli@nazilli.qgov.tr



mailto:09@meb.gov.tr
mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

OZEL OGRETIM (OZEL EGITIM VE REHABILITASYON HiZMETLERI) SUBESI KAMU

HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(is GUND)

Ozel Egitim ve

Rehabilitasyon

Merkezi A¢cma

1-Basgvuru formu- Form Dilekge (EK-1)

2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazih
beyan

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sOzlesme, tlzlk ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)
ve CD’si

6-Uygulanmasi istenilen programlar ve TTK
karari ve Talim Terbiye Kurulunca onaylanmis
cerceve programinin Genel Md.ce onaylanmis
kurs programi.

7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki
derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ugte birine ait gérevlendirme
teklifleri ve tim personelin ¢alisma tekliflerinin
yapilacagina dair taahhitname

8-Kira sozlesmesi veya tapu ornegi

9-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik
yonunden uygun olduguna iligkin saglik
birimince dizenlenen rapor

10- Kurum agilacak binanin yangina kargi ilgili
mevzuata gore itfaiye midirligiince dizenlenen
rapor

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen ing.mih.nin SiM ve ITB
belgeleri.(Ancak 6.3.2007 tarihinden sonra
deprem yont.gore yapilan ve yapi ingaat ruhsati
bulunan binalardan bu belge istenmez.

3 Giun

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinde
Gorevlendirilecek
Yonetici
Tekliflerinin
Yapilmasi

1- TC kimlik no

2- Is s6zlesmesi

3- Yazili adli sicil beyani

4- Diploma (Lisans)

5- Yénetmelikte belirtilen sire kadar
O0gretmen /uzman 6gretici olarak
cahstigini

gOsterir hizmet cetveli ya da belgeleri

3 Gin




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinde
Gorev Yapacak
o6gretmenlerin/
Uzman
Ogreticilerin

1-TC kimlik no

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazil
beyan

4-ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda
daha énce yaptigi gorevleri gosterir

i - 3 Gln
Gorevlendirme 5h'é,m|et belgesfl tokoisi. viiksek i q
Tekliflerinin -Diploma ve fotokopisi, yliksek lisans ya da
Yapiimasi formasyon belgesi
6-Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini
gOsterir belge
. o 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
Rehabilitasyon 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim Plani
Merkezinin ve CD si )
Program ilavesi 3-llave edilecek program ile programin 3 Gln
veya Iptali onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karar
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri
Ozel Egitim ve 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon ’
Merkezinin 2-Ortaklar kurulu karari .
isim Degisikligi _3—_Isim kuIIar]_llacaksa _marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
yazi
. 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma
Ozel Egitim ve kapatma devir vb. iglemleri yiritme
Rehabilitasyon yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
Merkezinde yonetim kurulu karari 3 GUN
Kurucu Temsilcisi | 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
PEERTY kaydinin bulunmadigina dair yazili
Degisikligi
gisiig beyan
1-Kurucu / kurucu temsilcisine ait dilekge
. s 2-Kira sOzlesmesi veya tapu 6rnegi
Ozel Egitim ve 3-Yerlesim plani 3 adet, (35x50 cm ebadinda)
Rehabilitasyon ve CD si 3 GUN
Merkezinin 4- Tapu veya kira sdzlesmesi asli veya
Kurum Nakli onayl 6érnegi

5- Yapi kullanim izin belgesi
6- Kurum agllacak binanin ve gevresinin




saglik ydéninden uygun olduguna iligkin saglik
birimince diizenlenen rapor

7-Kurum acilacak binanin yangina karsi
ilgili mevzuata gore itfaiye mudurligiince
dizenlenen rapor

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
2-Kurumun son yerlegimini gésteren 3 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

Ozel Egitim ve Plani ve CD si
Rehabilitasyon 3- Bir adet eski yerlesim plani
8 Merkezinin 4- Kurum bilgileri érnegi 3 GUN
Yerlesim Plani ve | 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az
Kontenjan bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
Degisikligi istegi 6-Kurum agilacak binanin ve gevresinin
saglik yéninden uygun olduguna iligkin
saglik birimince dlizenlenen rapor
7-Kurum acilacak binanin yangina karsi ilgili
mevzuata gore itfaiye mudirligince
dizenlenen rapor
Ozel Egitim ve 1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya
Rehabilitasyon iligkin ayrlr?tllll dllle"kgesv{
Merkezinin 2-Kurum bilgileri 6rnegi
9 Kurucu/ Kurucu 3-Ortaklar kurulu karari 3 GUN
Temsilcisi .
Talebi ile 4—Tl{m"pe[svonele du.yu.ru y§Z|S| -
C)gretime 5—|}_/Ilvjdur, .ogretmen |st|f<'i\ dlle.klge!erl
Ara Vermesi 6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen
devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
" -y bulunmadigina dair yazili beyan,
Ozel E.g.'t'm ve 4-Kira s6zlesmesi
Rehabilitasyon 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi )
10 . ana sOzlesmesi, tliziik ya da vakif 3 GUN
Merkezlerinin senedi
Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna
dair yazili beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen
is sozlesmeleri
Ozel Egitim ve 1—Kurucg_ tems?_lcisini_r) dilekgesi
Rehabilitasyon %:En az Ug¢ ay Once tim personel,
11 Merkezi ogrenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 GUN

Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi




ilk Miiracaat
Yeri

isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

ilge Milli Egitim Mudarligi

Hidir DAGASAN
iige Milli Egitim Midiri

Cumbhuriyet Mah.278 Sok. No:2
09900 Hiukimet Konagi
Nazill/AYDIN

0 (256) 313 52 62
0 (256) 313 50 08

nazillio9@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

Nazilli Kaymakamlig

Sedat Sirn ARISOY

Kaymakam

Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2
09900 HukUmet Konag Nazilli/AYDIN

0 (256) 314 03 23
0 (256) 312 66 88

nazilli@nazilli.qgov.tr



mailto:09@meb.gov.tr
mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI (HIZMETIiCi) SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : ; . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
Mahalli Hizmetigi il Milli Egitimin

1 Egitim Kurs/Seminer

Avyarladigi Takvim Suresi
Basvurusu yarladigi Takvim Siresi

Mahalli Hizmetigi
2 Egitim Kurs/Seminer
Acilmasi

Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim il Milli Egitimin
Cizelgesi, Egitici Kurs Belgesi Ayarladig Takvim Siresi

Ogretmen Yetistirme ve
Gelistirme Genel
MUdurligid’'niin

Merkezi Hizmetigi
3 Egitim Kurs/Seminer

Bagvurulari . e
3 Ayarladigi Takvim Siresi
ik Miiracaat | Ikinci
Yeri lige Milli Egitim Madurlagu Miiracaat Nazilli Kaymakamligi
Yeri
isim Hidir DAGASAN isim Sedat Sirrt ARISOY
Unvan lige Milli Egitim Midiirii Unvan Kaymakam
Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2 . )
Nazill/AYDIN 9
Telefon 0 (256) 313 52 62 Telefon 0 (256) 314 03 23
Faks 0 (256) 313 50 08 Faks 0 (256) 312 66 88

E-Posta nazillioc9@meb.gov.tr E-Posta nazilli@nazilli.gov.tr



mailto:09@meb.gov.tr
mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

OZEL OGRETIM (OZEL YURTLAR) SUBESiI KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(is GUND)

Ozel Ogrenci
Barinma Hizmeti
Veren Yerlere iliskin
Kurum Agma

1-Basvuru Ek-1 Formu

2 - Kurum agacak veya devralacak kurucu,
kurucu tiizel kisilik ise yonetim organlarmin
tiyelerine ait adli sicil ve arsiv kayd1 belgesi.
3 - Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise
kurulus amagclar1 i¢cinde 6§renci barinma
hizmetlerinin verilecegine ya da kurumlarin
isletmeciliginin yapilacagma dair Tiirkiye
Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana
sOzlesme, tiizlik ya da vakif senedi
fotokopisi.

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir, nakil ve benzeri islemlerini
yetkili kurulun karariyla yiiriitme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi genel kurul
veya yonetim kurulu kararmin fotokopisi.

5 - Binanm kurum agilacak kat veya katlar
i¢cin ayr1 ayri diizenlenmis, ikiser adet A3
(297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara
¢izilmig yerlesim plani.

6 - Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum
hizmete baglamadan 6nce gerekli tiim
personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun veya kurucu
temsilcisinin yazili beyanu.

7 - Kurum binasi1 kurucuya ait ise tapu
senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu
senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir
yillik kira s6zlesmesinin milli egitim
miidiirligiince onayli 6rnegi.

8 - Kurum acilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligskin ¢evre ve
sehircilik il miidiirliikkleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile
teknik raporu diizenleyen serbest insaat
mithendisinin gecerliligi devam eden serbest
ingaat mithendisligi belgesi ile is yeri tescil
belgesi. (Ancak 6/3/2007 tarihinden sonra

3 Gdn




yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454
sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda
Yonetmelige gore yap1 denetim firmalar1
denetiminde 6grenci barinma hizmetleri
verecek kurumlar olarak yapilmis ve yap1
ingaat ruhsati/yap1 kullanim izin belgesi
bulunan binalardan saglam ve dayanikli
olduguna iligkin belge istenmez.)

9 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iliskin
ilgili il veya il¢e ¢evre saglik birimince
diizenlenen rapor.

10 - Kurum agilacak binada yangina kars1
ilgili mevzuatina gore gerekli (Degisik
ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935)
onlemlerin alindigina iliskin itfaiye
midiirliigiince diizenlenen rapor.

11 - Kurucu, bina iizerinde intifa hakkima
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge.

12 - Kurum agilacak binanin ingaat ruhsati
ve yap1 kullanma izni belgesi.

13 - Kurum binasimin dis cephesi, bina giris
kapis1 ve varsa bahgenin elektronik ortamda
renkli fotograflari.

14 - Insaat Miihendisin (SIM ve ITB)
Yerlesim Planin1 Cizen Mimarin (Biiro
Tescil Belgesi)

15 - Kuruma Ait Jenerator bulunduguna dair
faturanin fotokopisi ve Asansor var ise
asansOriin yesil etikete doniistiirtildiigiini
belgelendiren belge.

Ozel Ogrenci
Barinma Hizmeti
Veren Yerlerin
Kurucu/Kurucu

1 - 1-Gergek kisi ise kurum {ist yazisi.

2 - Tizel kisilik ise yonetim kurulu karar1
ile kurucu temsilci imzali kurum st yazist.
3 - Kurucusu tarafindan kurumun belli bir
stire ile siirli olarak faaliyetine ara vermesi
veya kapatilmasinda valilige, personele ve

S . . . .. . . 3 Gi
Temsilcisinin ogrencilere bir ay onceden haber verilmesi un
Talebiyle Ogretime | ile ilgili kurumun yazisi.

Ara Vermesi ve 4 - MEBBIS Modiiliinde personel ve
Kapatilmasi ogrenci kaydi bulunmadigma dair modiil
ciktisi.
. . 1 - Kurumun ve Kurucu Yazisi
Ozel Ogrenci < .
2 - Is sozlesmesi 3 Giin

Barinma Hizmeti
Veren Kurumlarda

3 - Miiracaat Dilekgesi
4 — Personel Teklif Formu




Personel
Gorevlendirmesi

5 - SGK giris bildirgesi

6 - Saglik raporu ile kantin, as¢1 ve
yemekhane gorevlilerine ait hijyen egitim
sertifikasi

7 - Adli sicil beyani

8 - Niifus Ciizdan1 Ornegi

9 — Yerlesim Yeri (Ikametgah) ve Diger
Adres Belgesi Sorgulama

10 - Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya
asliin goriilmesi halinde onaylanmasi

11 - Asc, Kaloriferci ve Giivenlik Gorevlisi
personellerinin alan sertifikalar1

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum {ist
yazisl.

2 - Binanin kurum acilacak kat veya katlar
icin ayr1 ayr1 diizenlenmis, ikiser adet A3
(297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara
¢izilmig yerlesim plani.

3 - Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu
senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu

Ozel Ogrenci senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir
Barinma Hizmeti yillik kira s6zlesmesinin milli egitim
Veren Kurumlarin miidiirliigiince onayli 6rnegi. 2 Gin
Yerlesim Plani ve 4 - Binaya ait yap1 insaat ruhsat1 ve yapi
Kontenjan Degisikligi | kullanim izin belgesi ile (mesken binalar
icin Depreme dayaniklilik belgesi )
5 - itfaiye Miidiirliigiince diizenlenen rapor.
6 - Kurucu, bina {lizerinde intifa hakkma
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge.
7 - Kurum acilacak binanin insaat ruhsati
veya yapi1 kullanma izni belgesi.
o 1 - Kurucu / Kurucu temsilcisi imzali kurum
Ozel Ogrenci ..
Barinma Hizmeti ust yazisi V.e .E.k_l F.O.rm .
2 - Tuzel kisilikler i¢in yonetim kurulu 2 Gln
Veren Kurumlarin
- ot karar1.
Isim Degisikligi
1 - Basvuru Ek-1 Formu
Ozel Ogrenci 2 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait
Barinma Hizmeti yonetim kurulu karar1
Veren Kurumlarin 3 - Lisans mezunu olduguna iligkin belge, 3 Gun

Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

kimlik fotokopisi ile adli sicil ve argiv kayd1
belgesi.




Ozel Ogrenci
Barinma Hizmeti
Veren Kurumlarin
Kurum Nakli

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum iist
yazisi.

2 - Bagvuru Formu (Ek-1)

3 - Binanin kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayr1
diizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm)
boyutlarindaki kagitlara ¢izilmis yerlesim
plan.

4 - Kurum binasi1 kurucuya ait ise tapu
senedinin; kiralik ise tapu senediyle bagvuru
tarihi itibariyle en az bir yillik kira
sozlesmesinin MEM’den onayli 6rnegi.

5 - Binanin yap1 insaat ruhsati/yap1 kullanim
izin belgesi ve binanin saglam ve dayanikl
olduguna iliskin belge.

6 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iliskin
ilgili il veya il¢e ¢evre saglik birimince
diizenlenen rapor.

7 - Kurum agilacak binada yangina karsi
ilgili mevzuatina gore gerekli (Degisik
ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935)
Onlemlerin alindigina iligkin itfaiye
miidiirliiglince diizenlenen rapor.

8 - Kurucu, bina lizerinde intifa hakkima
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge.

9 - Kurum agilacak binanin insaat ruhsati
veya yap1 kullanma izni belgesi.

10 - Kurum binasimin dis cephesi, bina giris
kapis1 ve varsa bahgenin elektronik ortamda
renkli fotograflari.(CD)

3 Gdn

Ozel Ogrenci
Barinma Hizmeti
Veren Kurumlarin
Devri

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum st
yazisl.

2 - Bagvuru Formu (Ek-1)

3 - Kurucusu tiizel kisilik olan kurumlarin
yetkili kurul karar1.

4 - Devreden ve devralan arasinda noter
tarafindan diizenlenen devir senedi.

5 - Kurum agacak veya devralacak kurucu,
kurucu tiizel kisilik ise yonetim organlarinin
tiyeleri ve kurucu temsilcisinin suglardan
ceza almamis olduguna dair adli sicil ve
arsiv kayd1 belgesi.

6 - Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise
Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanmis ana s6zlesme, tiiziik ya da
vakif senedi fotokopisi.

3Gln




7 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir nakil ve benzeri islemlerini
yetkili kurulun karariyla ytiriitme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi genel kurul
veya yonetim kurulu kararmin fotokopisi.
8 - Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum
hizmete baslamadan 6nce gerekli tiim
personele iligkin caligma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun veya kurucu
temsilcisinin yazili beyani.

9 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin; kurum binas1 kiralik ise tapu
senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir
yiullik kira s6zlegsmesinin milli egitim
miidiirliglince onayli 6rnegi.

10 - Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge.

Ozel Ogrenci
Barinma Hizmeti

1 - 1-Gergek kisi ise kurum iist yazisi.

2 - Tiizel kisilik ise yonetim kurulu karar1
ile kurucu temsilci imzali kurum iist yazisi.
3 - Kurucusu tarafindan kurumun belli bir
stire ile siirli olarak faaliyetine ara vermesi
veya kapatilmasinda valilige, personele ve

9 .o . . N . . 3 Giin
Veren Kurumlarin ogrencilere bir ay dnceden haber verilmesi
Kapatilmasi ile ilgili kurumun yazis1.
4 - MEBBIS Modiiliinde personel ve
ogrenci kaydi bulunmadigina dair modiil
¢iktisi.
A ikinci
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NAZILLi iLCE MiILLi EGiTiMm MUDURLUGU

OZEL OGRETIM SUBESiI KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(is GUND)

Ozel Okul Agma

1 - Bagvuru formu

2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigdina dair yazili
beyan

3 - Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tlzlk ya da vakif senedi

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6 - Kurum Yoénetmeligi farkli ydnetmelik s6z
konusu ise yonetmelik ve CD

7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki
derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ugte birine ait gérevlendirme
teklifleri ve tim personelin ¢alisma tekliflerinin
yapilacagina dair taahhitname

8 - Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi
9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Gln

Ozel Okul
Devredilmesi

1 — Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir
sOzlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan

4 - Kira sozlesmesi

5 - Tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesmesi, tluzuk ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belilendigi yonetim
kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan

8 - Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri

3 Giun

Ozel Okul
Yerlesim Plani ve
Kontenjan
Degisikligi istegi

1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3 - Bir adet eski yerlesim plani

3 Gln




4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir
yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegdi (asl ya
da noter tasdikli 6rnegi)

Ozel Okul 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Kurucu/Kurucu 2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma )
4 Temsilcisi devir vb. islemleri ylritme yetkisine sahip 3 Gln
Degisiklidi oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
€gISiKilg 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan
Ozel Okullarin il ve
5 egkpealgaugleylnde 1 - Kurum midarlaginiin yazisi 3 Gln
2 - Sartname
Yarigmalar
1 - Gergek veya tizel kisilere ait miracaat
dilekgesi
2 - Noter tasdikli imza sirkuleri
3 - Yatirim bilgi formu
. 4 - Cevre ve Orman Bakanhgindan alinacak
Ozel Okul cevresel etki degerlendirmesi olumlu karari
6 Tesvikten veya gevresel etki degerlendirmesi gerekli 3 Gin
Yararlanma degildir karari
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai
durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya
Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli
veya noterden veya sicil merciinden tasdikli
ornegi
N 1 - TC kimlik no
Ozel Okullarda 2 - ig sdzlegmesi
Gorevlendirilecek 3 - Yazili adli sicil beyani
7 Yonetici 4 - Saglk raporu 3 Gln
Tekliflerinin 5 - Diploma
Yapilmasi 6 - Yonetmelikte belirtilen stire kadar
ogretmen /uzman 6gretici olarak galistigini
gOsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
N 1 - TC kimlik no
Ozel Okullarda 2 - is sézlesmesi
Ogretmenlerin / 3 - Yazili adli sicil beyani
Usta Ogreticilerin 4 - Saglik raporu
8 Gorevlendirme 5 - Diploma 3 Gln
Tekliflerinin 6 - Daha Once resmi veya 6zel 6gretim
Yapilmasi kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig
olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini
gosterir belge
Ozel Okul isim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
9 Degisikligi 2 - Ortaklar kurulu karari 3 Giin
3 - Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
Ozel Okulun 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu 2 - Tum personel ile 6grencilere ve .
10 | Temsilcisi Istegiyle | kursiyerlere duyuruyazisi 3 Gin
Kapatilmasi 3 - Idareci ve egitim personelinin istifa
dilekgeleri
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin
= ayrintili dilekgesi
11 gﬁ?drgk’\lu;iﬂ 2 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 3 Gln

ornegi (ash yada noter tasdikli 6rnegi)
3 - 4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda)




4 - Yapi kullanim izin belgesi (ilkégretim
Miifettisleri tarafindan istenilmektedir)

5 - Kurum bilgileri 6rnegi

6 - Adres tespiti yazisi

12

Ozel Cesitli Kurs
Acma

1 - Basvuru formu

2 - Yazil adli sicil beyani

3 - Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi
ana sozlesme, tlzik ya da vakif senedi

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5 - Yerlesim plani 4 adet

6 - Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlik¢ga onaylanarak uygulamaya
konulmus 6gretim programi ve haftalik ders
cizelgesi bulunmayan kurumlar igin;
bakanlikga onaylanmak Uzere 4 nisha
Ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve
disketi - CD si

7 - Ogretmen gérevlendirilecegine iligkin
taahhitname

8 - Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Gln

13

Ozel Cesitli Kursun
Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan duiizenlenen devir
sOzlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani
4 - Kira sO6zlesmesi

5 - Tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesmesi, tlzik ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair
yazili beyan

8 - Bir mudur G¢ 6gretmen teklifleri veya
yenilenen is sdzlesmeleri

9 - Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

3 Gln

14

Ozel Cesitli Kursun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatiimasi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 - Ruhsatname oOrnegi

3 - Ortaklar kurulu karari

4 - Tim personele duyuru yazisi

5 - Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6 - Ogrenci kaydi yapilip yapilimadigina iligkin
yazi

3 Giun

15

Ozel Cesitli
Kurslarda KPSS
Kurs Programi
Uygulama Istegi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da
ortaklar kurulu karari

2 - Kurs programi

3 - Zaman ¢izelgesi

4 - Ogretmen teklifleri (TUrk Dili ve Edebiyati
veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik
branslarinda)

3 Giun

16

Ozel Cesitli
Kurslarin isim
Degisikligi isim
Degisikligi

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 - Ortaklar Kurulu karari

3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi
ornegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi)

3 Gln

17

Ozel Cesitli
Kurslarda Kurum
Nakli

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 - Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

3 - Yerlesim plani

4 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Gin




1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu

Ozel Cesitli donistirmesine iligkin yazi
Kurslarda 2 - Ozel gesitli kurslar kismina 6grenci kaydi
18 | Kurumlarin olmadigina dair yazi 3 Gin
Donlsimi 3 - Mudir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
4 - Donusturulecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler
Ozel Cesitli 1 - Yapilacak degisi_kli_kl_eri_ géster_ir ayrintil
Kurslarda Yerlesim kurucu/kurucu temS|IC|s_| d_|Ie_k9_§3|
19 Plani ve Kontenjan 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 3 Giin
O 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Degisikligi Istegi 3 - Bir adet eski yerlesim plani
4 - Ruhsatname 6rnegi
Ozel Cesitli 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
Kurslarda nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini ya da
tamamini gegici olarak devrettigine iliskin
20 _IF(lejrr]lqj ;ﬁgg?ﬂrﬁ\cu tizel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek 3 Gln
N - kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi
Yetkilerinin Gecici | 5~ Gecici yetki devri ile gorevlendirilen
Olarak Devri kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil adli sicil
beyani
Ozel Cesitli 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu
Kurslarin Kurucu temsilcisinin dilekcesi .
21 | Temsilcisi 2 - Yonetim kurulu karari 3 Gln
Degisikligi 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil
beyani
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
e sl 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet
gjresllgr?jitgrogram 35x50 cm veya A3 ebadmc_ia yerlesim plani 3 Giin
22 | ; 3 - llave edilecek program ile programin
llavesi Yapma onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari
4 - BOlim ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
Ozel Cesitli 1 - TC kimlik no
Kurslarda 2 - |s sOzlesmesi
Géreviendirilecek 3 - Yazil adli sicil beyani )
23 | Yénetici 4 - Saglk raporu 3 Gin
L 5 - Diploma
Tekliflerinin 6 - Iki yil dgretmen /uzman 6gretici olarak
Yapilmasi calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Cesitli 1 - TC kimlik no
Kurslarda 2 - Is sozlesmesi
Gorevlendirilecek 3 - Yazih adli sicil beyani
o4 | Aday Egitim & - Saghk rapor 3 Giin
?Zﬁﬁgﬁuiﬁtama 6 - K;F;/makamhk gecici ise baglama oluru
Yapilmasi
N . 1 - TC kimlik no
Ozel Cesitli 2 - Is sbzlesmesi
Kurslarda Egitim 3 - Yazili adli sicil beyani
o5 Personeli Atama 4 - Saglik raporu 3 Gln
Tekliflerinin 5 - Diploma
Yapilmasi 6 - Daha dnce baska bir resmi veya 6zel

ogretim kurumunda calismis olanlardan
gOrevden ayriima belgeleri




26

Destekleme Kursu

1 - Adli Sicil Beyani

2 - Saglik Beyani

3 - Ucretli Bagvuru Metni

4 - Ucretli igin gerekli belge
5 - Diploma Fotokopisi

6 - Nufus Cuzdani Fotokopisi
7 - 1 adet resim

Bakanlikca
aciklanan galisma
takvimine gore

27

Ozel Ogretim
Kursu Acma

1 - Bagvuru formu (ek-1)

2 - Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli
sicil beyani

3 - Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi
ana sozlesme, tlzik ya da vakif senedi

4 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm
ebadinda)

6 - Gerekli tim personelin ¢alisma izin
tekliflerini yapacagina dair taahhitname

7 - En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya
tapu 6rnegi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi)
8 - Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri
9 - Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi
ornegi

10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

11 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Gln
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Ozel Ogretim
Kurslarinin
Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen
devir s6zlesmesi

3 - Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait
yazili adli sicil beyani

4 - En az bir yillik kira s6zlesmesi
veya tapu ornegi (asli veya noter
tasdikli 6rnegi)

5 - Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil
gazetesi, ana s6zlesme, tlizik ya da
vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna
dair yazili beyan

8 - Yonetici ve egitim personeli ile
diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
9 - Gerekli tim personele calisma izin
teklifi yapilacagina dair taahhiitname

3 Gin
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Ozel Ogretim
Kursu
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatilmasi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ruhsatname 6rnegi

3 - Ortaklar kurulu karan

4 - Tim personele duyuru yazisi

5 - Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6 - Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

3 Giun
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Ozel Ogretim
Kurslarinin Isim
Degisikligi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ortaklar Kurulu karar

3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi
ornegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki

3 Gin




Ozel Ogretim 1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin dilekgesi
31 Kurslarinda Kurum 2 - Kira st:)zlesmesi veya tapu Ornegi 3 Glin
Nakli 3 - Yerlesim plani
4 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
Ozel C")gretim donusturmesine iliskin yazi
Kurslarinin 2 - Ozel 6grenci etut editim merkezleri 3 Gij
s \ N . un
32 Déniisiimii kismina 6grenci kaydi olmadidina dair yazi
¥ 3 - Midiir ve &gretmen istifa dilekgeleri
4 - Donusturdlecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler
Ozel Ogretim 1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
Kurslarinda kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Yerlesim Plani ve 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 3 Gin
33 Kontenjan 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
G T d 3 - Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi Istegi 4 - Ruhsatname 6rnegi
Ozel Ogretim 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
Kurslarinin Kurucu nedenle g('jre\{ ve yetkilerinin bir kismini ya da )
34 | Yetkilerinin Gegici | o amn 950 olarak g 3 Gln
) - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen
Olarak Devri kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil
beyani
Ozel Ogretim 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
Kurslarinin Kurucu kurucu temsilcisinin dilekgesi .
35 | Temsilcisi 2 - Yonetim kurulu karari 3 Gln
Degisikligi 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil
kaydi
i . 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet
Kurslarinda 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 Gil
36 | Program llavesi 3 - ilave edilecek program ile programin un
Yapma onaylandigi talim ve terbiye kurulu karari
4 - BOlim ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
. .l 1 - TC kimlik no
Ozel Ogretim 2 - Is sdzlesmesi
Kurslarinda 3 - Yazili adli sicil beyani
Gorevlendirilecek 4 - Saglik raporu -
37 | Yonetici 5 - Diploma 3 Gln
Tekliflerinin 6 - Adayhginin kalktigini gosterir belge
Yapilmasi 7 - Iki yIl 6gretmen /uzman 6gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Ogretim 1 - TC kimlik no
Kurslarinda 2 - I sozlesmesi
Gorevlendlrllecek 3 - Yazih adli sicil beyar“ .
38 | Egitim Personeli 4 - Saglk raporu 3 Gan
Atama Tekliflerinin | ° - Diploma
Yapilmasi
Ozel Motorlu Tasit | 1 - Bagvuru formu (Ek-1)
39 | Sdruculeri Kursu 3 Gln

Acma




2 - 2-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tlrk
Ceza Kanununun 53 Ginci maddesinde
belirtilen sireler gegmis olsa bile; kasten
islenen bir sugtan dolay! bir yil veya daha
fazla slireyle hapis cezasina ya da affa
ugramis olsa bile devletin guvenligine karsi
suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin
isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi
suclar, devlet sirlarina karsi suglar ve
casusluk, zimmet, irtikap, rasvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, glveni kdtiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma,
edimin ifasina fesat karistirma, sugtan
kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama
veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel
Dokunulmazhiga Kargi Suglar baglikli ikinci
Kisminin Altinci Bélimunde dizenlenen
maddelerde yer alan suglardan mahkdm
edilmemis olduguna dair kurucu veya kurucu
temsilcisine ait yazili beyan,

3 - Kurucu tizel kisi ise kurulus amaglari
icinde dzel dgretim kurumu igletmeciligi
yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve
ortaklar arasinda tlzel kisiler varsa o tiizel
kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tlzel
kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana s6zlesme,
tlzik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnegi,

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir ve benzeri islemleri ylritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek
ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin millf egitim
mudurligince onayl 6rnedi,

5 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri igin de Ug¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda k&gitlara cizilmis
yerlesim plani ve CD’si

6 - Motorlu tasit sirtcileri kurslari
uygulayacaklari 6gretim programinin
onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin
tarih ve sayisi,

7 - Yonetici galisma izin teklifi ve kurum
Ogretime baslamadan 6nce nitelikleri de
belirtilen gerekli tim personele iligkin galisma
izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

8 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim mudirligince onayli
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Milga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)- tapu senedi
ornegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda
Ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira sdzlesmesinin asli veya milli
egitim madurlugince onayli 6rnegi,




9 - Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikh olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili béltimlerince diizenlenen
teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile
teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra
Deprem Bodlgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim
firmalar denetiminde 6zel 6gretim kurumu
olarak yapilmis ve yapli insaat ruhsati bulunan
binalardan saglam ve dayanikli olduguna
iliskin belge istenmez,

10 - Kurum agllacak binanin ve gevresinin
saglik yéninden uygun olduguna iligkin il
veya ilge ilgili saglik birimince dizenlenen
rapor

11 - Kurum agllacak binada yangina karsi ilgili
mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin itfaiye muduarligince dizenlenen rapor,
12 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsat
harci yatirildigina dair onayli belge,

13 - Ozel motorlu tasit siiriicti kursu
acacaklardan kurucu gergek kisi ise
kurucunun, kurucu tizel kisi ise kurucu
temsilcisinin Universitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobls kaptanligi,
ulastirma ve trafik bolimu ve benzeri lisans
veya On lisans programlarindan mezun
olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu
tasit surtict kursunda en az (g yil egitim
personeli olarak ¢alistigina dair belge,

14- Gergek kisilerde kurucu, tiizel kisilerde
kurucu temsilcisi Kaymakamlik veya bagli
bulundugu milli egitim mudirligine miracaat
eder. Dosya, Ug is guinl iginde bir st yazi ile
valilige gonderilir,

15- Ozel motorlu tasit strticileri kursuna,
5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
28239 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Milli Egitim Bakanh@ Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi hikimleri dogrultusunda “G”
sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika
olmak sartiyla en az Ug¢ sertifika sinifi 6gretim
programina ait kurucu veya kurucu temsilcisi
adina kayith arag teklifi,
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Ozel Motorlu
Tasit Surlculeri
Kursunun
Devredilmesi

Kurumun, kuruculuk kosullarini tagiyan bagka

bir gercek veya tuzel kisilige devredilebilmesi

icin;
1 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil Turk Ceza
Kanununun 53 linci maddesinde belirtilen
sureler gegcmis olsa bile; kasten iglenen bir
sugtan dolayi bir yil veya daha fazla stireyle
hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile
devletin guvenligine karsi suclar, Anayasal
dizene ve bu dizenin igleyisine karsi suclar,
millT savunmaya kargi suglar, devlet sirlarina
kars! suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,

3 Giln




risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
gliveni kétliye kullanma, hileli iflas, ihaleye
fesat karistirma, edimin ifasina fesat
karistirma, suctan kaynaklanan mal varhig
degerlerini aklama veya kacakg¢ilik ve ayni
Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar
baslikli ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde
dizenlenen maddelerde yer alan suglardan
mahk{dm edilmemis olduguna dair kurucu
veya kurucu temsilcisine ait yazili beyani,
2 - Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sbzlesmeleri,
3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere,
kurumu devralan veya devredilen gergek kisi
veya tlzel kisilik tarafindan Ustlenildigini
gOsterir noterlikge dlizenlenen devir senedi,
4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim mudarligtnce onayli
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Ek ibare:RG-
8/8/2015- 29439) (Miilga ibare:RG-3/7/2016-
29761) (...) tapu senedi 6rnegi ile bagvuru
tarihi itibariyle okullarda 6gretim slresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sOzlesmesinin asli veya milli egitim
mudurligince onayl érnedi,
5 - Kurucu tlizel kisi ise kurulus amaclari
icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve
ortaklar arasinda tlzel kisiler varsa o tiizel
kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tizel
kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme,
tlizlk ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnegi,
6 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir ve benzeri islemleri ylritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek
ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin milli egitim
mudurligunce onayl 6rnegi,
7 - 492 sayil Harglar Kanunu geregi ruhsat
harci yatirildigina dair onayli belge,
8 - Ozel motorlu tagit strlicti kursu
acacaklardan kurucu gergek kisi ise
kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu
temsilcisinin Gniversitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobus kaptanhgi,
ulastirma ve trafik bolim ve benzeri lisans
veya 6n lisans programlarindan mezun
olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu
tasit sirict kursunda en az (g yil egitim
personeli olarak ¢alistidina dair belge,
9 - Ozel motorlu tasit siriiciileri kursuna,
5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
28239 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Milli Egitim Bakanh@i Ozel Ogretim
Kurumlari Yonetmeligi hukdmleri
dogrultusunda “G” sinifi sertifika harig biri




“B” sinifi sertifika olmak sartiyla en az (g
sertifika sinifi 6gretim programina ait
kurucu veya kurucu temsilcisi adina kayitli
arag teklifi,

10 - Kurumun devir islemleri, yukarida
belirtilen belgelerin uygun gérilmesi
halinde (Degisik ibare:RG-13/1/2017-
29947) herhangi bir inceleme raporu
dizenlenmeden kurum agma izni ile is yeri
agma ve ¢alisma ruhsati veren merciin izni
ile (Degisik ibare:RG-8/8/2015-29439) on
bes is guni iginde yapllir.
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Ozel Motorlu Tagit
Saruculeri Kursunun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatiimasi

Ozel Motorlu Tagsit Sirticiileri kursu kurucusu
veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagli
bulundugu millt egitim mudarltgine, egitim
personeli ve diger personel ile kursiyerlere en az
U¢ ay 6nce yazil olarak bildirmek sartiyla
mdiracaatta bulunur.

3 Gin
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Ozel Motorlu Tasit
Sdracdleri
Kurslarinin isim
Degisikligi

Ozel Motorlu Tagsit Siriiciileri kursu kurucusu
veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagli
bulundugu milli egitim muduarligine 1739 sayili
Kanunda belirtilen Tark milli egitiminin genel ve
Ozel amaclari ile temel ilkeleri dogrultusunda
kurumun amacina, egitim programina ve
diizeyine uygun, belli bir anlam tasiyan Tirkce
ad ile degisiklik tabinde bulunur.

3 Gln
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Ozel Motorlu Tasit
Sdiracdleri
Kurslarinda Kurum
Nakli

Kurucu veya kurucu temsilcisi;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri igin de Ug¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis
yerlesim plani ve CD’si,

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin millT egitim madarligtnce onayli
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Mulga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi
ornegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda
Ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira s0zlesmesinin asli veya milli
egitim madurligince onayli 6rnegi,

3 - Kurum acilacak binanin saglam ve
dayanikh olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolar veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile
teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra
Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim
firmalar denetiminde 6zel 6gretim kurumu
olarak yapilmis ve yapl insaat ruhsati bulunan
binalardan saglam ve dayanikli olduguna
iliskin belge istenmez,

4 - Kurum agllacak binanin ve gevresinin
saglik yoninden uygun olduguna iliskin il

3 Gin




veya ilce ilgili saglk birimince dizenlenen
rapor,

5 - Kurum acilacak binada yangina karsi ilgili
mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin itfaiye madurligince dizenlenen rapor,
6 - Mevcut binadaki arag ve gereci yeni
binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci
tamamlayacagina iliskin Kurucu veya kurucu
temsilcisi yazili beyani ile birlikte
kaymakamlik veya bagli bulundugu milli
egitim madurligline miracaatta bulunur.
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Ozel Motorlu Tasit
Sdracdleri
Kurslarinda
Kurumlarin
Doéntsimu

1 -Form dilekce (EK-1),
2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayri ayri, okul ve dzel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri igin de U¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda k&gitlara cizilmis
yerlesim plani ve CD’si ,
3 - Motorlu tasit strclleri kurslari
uygulayacaklar 6gretim programinin
onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin
tarih ve sayisi,
4 - Yonetici ¢calisma izin teklifi ve kurum
Ogretime baslamadan énce nitelikleri de
belirtilen gerekli tim personele iligkin calisma
izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani,
5 - Kurum binasli kurucuya ait ise tapu
senedinin millT egitim madarlagtnce onayli
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Mulga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi
ornegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda
Ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira sd6zlesmesinin asli veya milli
egitim madurligince onayli 6rnegi,
6 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsat
harci yatirildigina dair onayli belge,
7 - Ozel motorlu tasit siiriicti kursu déniistim
talebinde bulunan kurucu gercek kisi ise
kurucunun, kurucu tizel kisi ise kurucu
temsilcisinin Universitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobus kaptanhgi,
ulastirma ve trafik bolimu ve benzeri lisans
veya 6n lisans programlarindan mezun
olduguna dair belge veya herhangi bir motoriu
tasit sirict kursunda en az (g yil egitim
personeli olarak ¢alistigina dair belge,
8 - Ozel motorlu tasit suriictileri kursuna,
5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
28239 sayili Resmi Gazete’'de yayimlanan
Milli Egitim Bakanh@ Ozel Ogretim Kurumlar
Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda “G”
sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika
olmak sartiyla en az Ug sertifika sinifi 6gretim
programina ait kurucu veya kurucu temsilcisi
adina kayith arag teklifi,
9 - Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri kursu kurucusu
veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagli
bulundugu milli egitim madurltgune, editim
personeli ve dider personel ile kursiyerlere en az

3 Gin




U¢ ay 6nce yazili olarak bildirmek sartiyla
mUracaatta bulunur.
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Ozel Motorlu Tasit
Sdaruculeri
Kurslarinin Yerlesim
Plani ve Kontenjan
Degisikligi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma bina,
blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle
kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik
yapmak igin;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayri ayri, okul ve dzel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri igin de (¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda k&gitlara cizilmis
yerlesim plani ve CD’si,

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim mudarligince onayli
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Mulga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi
ornegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda
Ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli
egitim madurligunce onayli 6rnedi,

3 - Kurum acilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolar veya
Universitelerin ilgili béltimlerince diizenlenen
teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile
teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra
Deprem Bodlgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Y&netmelige gore yapi denetim
firmalar denetiminde 6zel 6gretim kurumu
olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati bulunan
binalardan saglam ve dayanikli olduguna
iliskin belge istenmez,

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik
yonunden uygun olduguna iligkin il veya ilge
ilgili saglik birimince dlizenlenen rapor,

5 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili
mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin itfaiye mudurligunce diizenlenen rapor
ile birlikte kaymakamlik veya bagl bulundugu
milli egitim mudurligine muiracaatta bulunur.

3 Gin
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Ozel Motorlu Tasit
Sdiracdleri
Kurslarinda Kurucu
Yetkilerinin Gegici
Olarak Devri

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini ya da
tamamini gegici olarak devrettigine iligkin
tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek
kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi

2 - Gegici yetki devri ile gorevlendirilen
kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil
beyani

3 Giln

47

Ozel Motorlu Tasit
Surlculeri
Kurslarinin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel
kurul veya  yodnetim kurulu karari,

3 Giln




2 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza
Kanununun 53 tinct maddesinde belirtilen
sureler gegmis olsa bile; kasten islenen bir
sugtan dolayi bir yil veya daha fazla siireyle
hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile
devletin glvenligine karsi suclar, Anayasal
dizene ve bu dizenin igleyisine karsi suclar,
milli savunmaya karg! suglar, devlet sirlarina
karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,
risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
guveni kotuye kullanma, hileli iflas, ihaleye
fesat karistirma, edimin ifasina fesat
karistirma, suctan kaynaklanan mal varhigi
degerlerini aklama veya kacakgilik ve ayni
Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar
baglikli ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde
diizenlenen maddelerde yer alan suclardan
mahk(dm edilmemis olduguna dair yeni kurucu
temsilcisine ait yazili beyani,

3 - Kurucu temsilcisinin Gniversitelerin
makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobus
kaptanligi, ulastirma ve trafik bdlimu ve
benzeri lisans veya 6n lisans programlarindan
mezun olduguna dair belge veya herhangi bir
motorlu tasit sirtct kursunda en az (g yil
egitim personeli olarak calistigina dair belge
ile birlikte kaymakamlik veya bagh bulundugu
milli egitim madirdgine muracaatta bulunur.

48

Ozel Motorlu Tasit
Sdaruculeri
Kurslarinda Zayi
Edilen Ve Yipranan
Sertifikalarin
Degistirilmesi

Duzenlendigi tarihten itibaren iki yil icinde zayi

edilen veya yipranmis olan sertifikanin sahibine,

dilekgeyle miracaati lizerine sertifika aldigina
dair kurs midurlagince dizenlenen ve mill
egitim madurltgince onayli bir belge verilir.

3 Gin

49

Ozel Motorlu Tasit
Siruculeri
Kurslarinda Program
ilavesi Yapma

Kurumuna program ilavesi yaptirmak isteyen
kurucu veya kurucu temsilcisi;

1 - Dilekge

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
ve CD'si

3 - ilave edilecek d3retim programinin
onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin
tarih ve sayisi

4 - llave edilecek program ile programin
onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari

5 - ilave edilmek istenilen Programa ait arag
ve gereg listesi,

6 - Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin
calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani ile birlikte
kaymakamlik veya bagl bulundugu milli
egitim madurligine miracaatta bulunur.

3 Gin

50

Ozel Motorlu Tasit
Sdrtcdleri
Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin
Yapilmasi

Kurucu veya kurucu temsilcisinin atama teklif
yazisi ile birlikte;
1 - Is s6zlesmesi

10 Gin




Gorevlendirilecek kurum mudirine ait
26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza
Kanununun 53 tinct maddesinde belirtilen
sureler gegmis olsa bile; kasten islenen bir
sugtan dolayi bir yil veya daha fazla sireyle
hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile
devletin glvenligine karsi suclar, Anayasal
dizene ve bu dizenin igleyisine karsi suclar,
milli savunmaya karg! suglar, devlet sirlarina
karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,
risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
guveni kotluye kullanma, hileli iflas, ihaleye
fesat karistirma, edimin ifasina fesat
karistirma, suctan kaynaklanan mal varhigi
degerlerini aklama veya kacakgilik ve ayni
Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar
baglikli ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde
dizenlenen maddelerde yer alan suclardan
mahkam edilmemis olduguna dair yazili
beyani,

3 - Diploma (En az lisans mezunu olacak)

4 - SSK ise giris bildirgesi

5 - Kimlik Fotokopisi,

6 - Trafik Tescil Sube Mudurliklerinden
Siriict Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir.
(Kursta, yuz ceza puaninin doldurulmasi,
alkolli olarak arag kullaniimasi veya hiz
sinirinin asiimasi gibi kural ihlalleri nedeniyle
suriicl belgesi geri alinanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, goérevli iken siricu
belgesi geri alinanlarin da goérevine son
verilir.)

51

Ozel Motorlu Tasit
Sdiracdleri
Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Egitim Personelinin
Ozellikleri

Egitim personelinin gérevlendiriimesinde en
az yuksekokul mezunu olmak Ulizere asagdidaki
sartlar aranir;

a)Kurum Muduri Lisans mezunu olmak,

b) ilk yardim dersi icin, ilk Yardim Ydnetmeligi
kapsaminda alinmis “ilk Yardim Egitmeni
Sertifikas!” sahibi olmak,

c) Trafik ve gevre dersi (Ek ibare:RG-
5/12/2015- 29553) ile trafik adabi dersi icin en
az ¢ yillik suriict belgesi sahibi olmak
sartiyla,

1) Universitelerin trafik ve gevre bilgisi ile ilgili
alanlarindan mezun olmak,

2) Bakanlik veya millT egitim muidurliklerince
verilmis “Trafik ve Cevre Ogreticiligi Belgesi”
sahibi olmak, gerekir.

¢) Arag teknigi dersi igin;

1) Universitelerin otomotiv bélimleri lisans
veya 6n lisans mezunu olmak,

2) Bakanlik veya milli egitim mudurliklerince
verilmis “Arag Teknigi Ogreticiligi Belgesi”
veya “Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesi”
sahibi olmak, gerekir.

d) Direksiyon egitimi dersi igin;
1)Universitelerin direksiyon egitimi ile ilgili
alanlarindan 6n lisans veya lisans mezunu
olup ogreticilik yapacagi siniftan surdci
belgesi sahibi olmak,

10 Gin




2) Yuksekokul mezunu olup 6greticilik
yapacag! siniftan en az ig yillik stricu
belgesi sahibi olmalari kosuluyla Bakanlik
veya milli egitim muduarluklerince verilmis
“Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesine
sahip bulunmak

3)is sdzlesmesi

e) Trafik Tescil Sube Mudurliklerinden
Siriict Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir.
(Kursta, yuz ceza puaninin doldurulmasi,
alkollG olarak ara¢ kullaniimasi veya hiz
sinirinin asilmasi gibi kural ihlalleri
nedeniyle sirlcu belgesi geri alinanlara
egitim personeli olarak gérev verilmez,
gorevli iken suricl belgesi geri alinanlarin
da gorevine son verilir.)

52

Ozel Motorlu Tasit
Surlculeri
Kurslarinda Egitim
Personeli
Gorevlendiriimesi

1 - Is sbzlesmesi,

2 - Gorevlendirilecek Personele ait 26/9/2004
tarihli ve 5237 sayili Tlirk Ceza Kanununun
53 Uncu maddesinde belirtilen sireler gecmis
olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bir
yil veya daha fazla slreyle hapis cezasina ya
da affa ugramis olsa bile devletin glvenligine
karsi suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin
isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi
suglar, devlet sirlarina karsi suclar ve
casusluk, zimmet, irtikap, rasvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kotiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma,
edimin ifasina fesat karistirma, sugtan
kaynaklanan mal varhigi degerlerini aklama
veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel
Dokunulmazhiga Karsi Suclar baslikli ikinci
Kisminin Altinci Bélimunde dizenlenen
maddelerde yer alan suclardan mahkdm
edilmemis olduguna dair yazili beyani,

3 - ik defa gorev alacaklar harig, hizmet
sinifinda daha énce yaptigi gorevleri gosterir
hizmet belgesi,

4 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig
olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini
gosterir belge,

5 - Diploma veya diploma yerine gecen
belgenin asli veya milli egitim mudirligince
onayli érnegi,Sertifikanin ash veya milli egitim
mudurligiince onayh 6rnegi

6 - SSK Girisi

7 - Trafik Tescil Sube Mudurliklerinden
Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir.
(Kursta, yuz ceza puaninin doldurulmasi,
alkollii olarak arag kullaniimasi veya hiz
sinirinin asiimasi gibi kural ihlalleri nedeniyle
surucl belgesi geri alinanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken suricu
belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)

10 Gin

53

Ozel Motorlu Tasit
Sdrtcdleri
Kurslarinda Ders

1 - Is sézlesmesi,

10 Gin




Saat Ucretli Egitim
Personeli
Gorevlendiriimesi

2- Gorevlendirilecek Personele ait 26/9/2004
tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun
53 Uncl maddesinde belirtilen sureler gegmis
olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bir
yil veya daha fazla slreyle hapis cezasina ya
da affa ugramis olsa bile devletin guvenligine
karsi suglar, Anayasal diizene ve bu dizenin
isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi
suclar, devlet sirlarina karsi suglar ve
casusluk, zimmet, irtikap, rasvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, glveni kdtiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma,
edimin ifasina fesat karistirma, sugtan
kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama
veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel
Dokunulmazhiga Kargi Suglar baglikli ikinci
Kisminin Altinci Béliminde diizenlenen
maddelerde yer alan suglardan mahkdm
edilmemis olduguna dair yazili beyani,

3 - Calismakta oldugu kurumca verilecek,
girdigi ders saati sayisini da gosterir
muvafakat belgesi,

4 - ik defa gérev alacaklar harig, hizmet
sinifinda daha énce yaptigi gorevleri gosterir
hizmet belgesi,

5 - Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini
gOsterir belge,

6 - Diploma veya diploma yerine gegen
belgenin asli veya milli egitim mudarligince
onayli érnegi,

7 - Sertifikanin asli veya milli egitim
mudurligince onayl 6rnedi,

8 - SSK Girisi

9 - Trafik Tescil Sube Mudurliklerinden
Siiriicti Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir.
(Kursta, yuz ceza puaninin doldurulmasi,
alkolll olarak arag kullaniimasi veya hiz
sinirinin asiimasi gibi kural ihlalleri nedeniyle
siruicu belgesi geri alinanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken suricil
belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)

54

Ozel Motorlu Tasit
Sdruculeri
Kurslarinda Grup-
Doénem Agma
islemleri

1 - Donemler her ayin ilk on giini iginde
kurslarca belirlenen tarihlerde baslatilir. Bir
doénemde kurs kontenjanini asmamak sartiyla
ug farkli tarihte grup agilabilir. Her dénemin
teorik ve direksiyon egitimi dersleri 60 glin
icinde tamamlanir.

2 - (Degisik:RG-5/12/2015-29553) Bir
doénemde kurs kontenjanini gegmemek
sartiyla bir direksiyon egitim ve sinav araci
icin en fazla 12 kursiyerin kursa kaydi yapilir.

Her ayin 1. ve 10.
gunleri arasi
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